
江西财经大学教职工年度考核登记表操作说明

(教职工使用)

一、人事系统登入

1.智慧校园登入

在学校官网中点击“智慧江财”图标，打开“智慧江财”

登入界面，输入用户名和密码正常登入后，可通过“智慧江

财”提供的人事应用模块进行到人事管理系统中。

2.人事系统主界面

登入人事系统后界面如下图所示，点击右上角“服务大

厅”区域的“年度工作申报”栏目，选择“年度考核登记表”。



二、年度考核登记表的操作步骤

1.选择“第一页”中的内容“考核年度”、“职务（技术等级）”、

“人员类别”、“岗位类别”、“本年度工作小结”等内容进行

填写，如“本年度工作小结”内容较多，无法在“第一页”

栏目中写完时，可在“第二页”继续填写此内容。（见下面

截图）



2.提交“年度考核登记表”

当所有内容填写完成后，依次点击页面上方的“保存”、

“报批”按键，即完成此登入表的填写工作。报批后，自动

会提交到部门预先设置的负责人，由部门负责人统一下载打

印。


